KINNITATUD
direktori 30. septembri 2011
késkkirjaga nr 1-1/8

Rakvere Ametikooli 6pilaste vastuvotu eeskiri

Eeskiri sitestab Opilaste Rakvere Ametikooli (edaspidi kool) vastuvdtmise korra vastavalt
haridusministri 11.04.2002. a maarusele nr 33 kehtestatud “Opilaste kutsedppeasutusse vastuvotu
korrast” ning haridus- ja teadusministri 4.09.2006. a méaérusele nr 29.

§ 1. Vastuvotukomisjoni moodustamine

1. Opilaste kooli vastuvdtmise korraldamiseks moodustab direktor kiskkirjaga iga aasta
1. oktoobriks  vastuvOtukomisjoni, mille volitused kehtivad 1iihe aasta ja kinnitab
vastuvotukomisjoni todkorra.

2. Vastuvotukomisjon moodustatakse vihemalt viieliikmelisena. Komisjoni kuulub vdhemalt {iks
juhtkonna liige ning iiks tdoandjate esindaja iga Opetatava kutseala valdkonna kohta.

§ 2. Vastuvotukomisjoni iilesanded

1. Vastuvotukomisjoni tegevusvaldkondadeks on:

e iildsuse informeerimine kooli vastuvotutingimustest ja —korrast, dppekorraldusest, oppekava
sisust, praktikaettevotetest Opetatavates kutseala valdkondades;

e kutsendustamise koordineerimine dpetatavates kutseala valdkondades;

e igal aastal sisseastumiseks vajalike dokumentide tdpsustamine;

Opilaskandidaatidelt dokumentide vastuvotmine, registreerimine ning dokumentide sdilimise

korraldamine vastavalt kooli asjaajamiskorrale;

opilaskandidaatide pingerea koostamine, mille avalikustab kooli infostendil;

esitab Opilaskandidaatide nimekirja kooli direktorile kdskkirja vormistamiseks;

korraldab tidiendava vastuvotu kooli vabade kohtade olemasolul;

vastutab aruandluse korraldamise eest.

§ 3. Uldsiitted

1. Kodigil Eesti kodanikel ja Eestis elamisloa alusel elavatel isikutel on vordne digus kooli dppima
asumisel.

2. Vilismaalaste, kelle ealaine asukoht ei asu Eestis ja puuetega inimeste vastuvotmisel 1dhtutakse
vabariigi valitsuse kehtestatud tingimustest ja korrast.

3. Opilaste vastuvotul lihtutakse koolile esitatud koolitustellimusest ja kooli dpilaste
vastuvotukavast.

4. Oppima voetakse kindlaksmédratud tingimuste (haridustase, vanus, keeleoskus,
sisseastumiskatsete jm) tditmisel.

5. Pdohihariduse ndudeta kutsedppe, keskhariduse baasil kutsedppe ja kutsekeskhariduse
Ooppekavadele voetakse dpilasi vastu ja nad asuvad dppima koolipdhises dppevormis.

6. Kutsekeskhariduse oOppekava jirgi Oppiv Opilane, kellel on iildhariduslikes Oppeainetes
Oppevolgnevusi, voib Oppima asuda pdhihariduse baasil kutsedppe Oppekava jirgi koolipdhises
Oppevormis, kui:
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1) opilane on tema ndusolekul ja oppendukogu otsuse alusel iile viidud kutsekeskhariduse
Oppekavalt pohihariduse baasil kutsedppe dppekavale mitte varem, kui esimese dppeaasta
16pus;

2) Opilase oppetulemused erialadpingutes on positiivsed ning dppevolgnevuste méaratlemisel
on ldahtutud dppekorralduseeskirjast;

3) nimetatud dppekavale dppima asumisel arvestatakse Opilase poolt varem labitud dpinguid.

7. Opilaskandidaadil on digus saada informatsiooni kooli ja selle dppekorralduse kohta.

§ 4. Dokumentide esitamine ja vastuvotutingimused

1. Opilaskandidaatide dokumentide vastuvdtt toimub 25. juunist 2012 kuni 10. august 2012
aadressil Piiri tn 8 Rakveres toopaevadel 09.00-14.00. Avalduse voib tdita ka elektrooniliselt kooli

kodulehel (aadressil www.rak.edu.ee). Lisaks eeltoodud kuupédevadel voib vastuvott toimuda ka
Oppeaasta jooksul. Sellekohane info avalikustatakse kooli kodulehel ja massiteabevahendite kaudu.

2. Opilaskandidaat esitab isiklikult dokumentide vastuvdttu registreerivale tootajale jargmised
dokumendid:

e avaldus (tdidetakse elektrooniliselt kohapeal);

haridust tdendava dokumendi originaal voi selle notariaalselt voi dokumendi originaali
alusel koolis kinnitatud koopia;

isikut tdendav dokument (pass voi ID kaart);

tervisetdend voi selle koopia(kui opilaskandidaat on alaealine);

1 foto suurusega 3x4;

vanema vOi eestkostja kirjalik ndusolek (alaealise dpilaskandidaadi korral);

3. Juhul, kui ei toimu dppegruppide tdielikku komplekteerimist, voib kooskdlastatult juhtkonnaga
dokumentide vastuvdtu aega pikendada.

4. Oppegrupi avamist, kui grupis on vihem kui 12 kandidaati, kisitletakse eraldi ning grupi
avamine vOi mitteavamine kooskodlastatakse kooli juhtkonnaga.

5. Eestis elav vilismaalane peab esitama dokumendi, milles on maérge alalise voi kehtiva
téhtajalise elamisloa voi elamisdiguse kohta, selle puudumise korral padeva asutuse kirjalik tdend
tema seadusliku viibimise kohta Eesti Vabariigis.

6. Opilaskandidaadi esindajal peab dokumentide esitamisel kaasas olema enda isikut tdendav
dokument, volikiri ning kinnitatud koopia OJpilaskandidaadi isikut tdendava dokumendi
isikuandmete lehest. Eestis elava vilismaalase puhul kinnitatud dokumendi koopia, milles on
marge alalise vOi kehtiva tdhtajalise elamisloa voi elamisdiguse kohta, selle puudumisel padeva
asutuse kirjalik tdend tema seadusliku viibimise kohta Eesti Vabariigis.

7. Maaturismiteenindaja ja arvutid ja arvutivorgud erialal eeldatakse Opilaskandidaadilt inglise
keele oskust, eelistatakse neid, kes on inglise keelt oOppinud A-keelena.

8. Tarkvara ja andmebaaside halduse ja hotelliteenindaja erialal eeldatakse opilaskandidaadilt
inglise keele oskust, seetdttu eelistatakse neid, kes on varem dppinud inglise keelt.

9. Teist voi kolmandat korda kutsedppeasutusse astujale eelistatakse pingereas samade tulemuste
korral opilaskandidaati, kes asub kutseharidust omandama esmakordselt.

10. Pohikoolijiargsete Opilaste pingerea koostamisel arvestatakse keskmist hinnet, testi ja vestluse
tulemust. Vajaduse korral arvestatakse ka kditumishinnet.


http://www.rak.edu.ee/
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11. Opilaskandidaatide dokumente votab vastu ja registreerib direktori kiskkirjaga midratud
vastutav tootaja. Opilaskandidaadi avaldus registreeritakse esitamise pédeval “Vastuvotuavalduste
registreerimise raamatus”.

12. Vastuvoetud Opilaste dokumendid siilitatakse koolis ja tagastatakse kooli 10petamise voi
Opingute katkestamise korral peale ringkdigulehe tditmist allkirja vastu. Kooli mittevastuvdetutele
tagastatakse dokumendid allkirja vastu peale vastuvotukomisjoni otsuse teatavakstegemist.

13. Kooli vastu voetud Opilaskandidaat kinnitab kooli médratud tdhtajaks oma kooli dppima
asumise infosiisteemis “siseveeb”.

14. Vastuvdetud Opilased arvatakse direktori kdskkirjaga Opilaste nimekirja kolm pédeva enne
Oppetdo algust ning kantakse kooli nimelisse raamatusse.

15. Kahe nédala jooksul pdrast Oppetdd algust mojuva pohjuseta dppetddle mitte asunud Spilane
arvatakse vilja kooli dpilaste nimekirjast. Vabanenud kohale voib asuda jargmine dpilaskandidaat
samal aastal kandideerinute pingereas.

16. Oppeaasta kestel vdib dpilasi kooli vastu votta nende kirjaliku avalduse alusel, millele lisatakse
punktis 2 toodud dokumendid. VastuvGtmise otsustamine toimub kéesoleva eeskirja kohaselt.

§ 5. Vastuvotukatsed

1. Vastuvotukatsed/testid méédrab ja koostab konkreetse Oppekavariihma juhtivopetaja koostdos
Opetajatega, ldhtuvalt eriala Oppimiseks olulistest oskustest ja omadustest, arvestades kooli tildisi
vastuvotu pohimotteid.

§ 6. Vastuvotukomisjoni to6o

1. Vastuvotukomisjoni liikkmed (vastava valdkonna esindaja) koostd0s teiste kooli Opetajatega
korraldavad ja viivad ldbi Opilaskandidaatidega vestlused direktori kaskkirjaga madratud
kuupéeval.

2. Vastuvotukomisjoni litkmed ja abistav personal on kohustatud osalema komisjoni td0s.
Pohjustest, mis takistavad komisjoni t60s osalemist, teatavad komisjoni liikmed ning abistav
personal komisjoni vastutavale sekretérile koheselt nende tekkimisel, vajadusel méidrab komisjoni
esimees asendaja.

3. Vastuvotukomisjoni abistav personal koguneb komisjoni tooks 15 minutit enne selle algust, et
tapsustada paeva tookorda ning kontrollida dpilaskandidaatide vajalikku dokumentatsiooni.

4. Vestluse toimumise graafik avalikustatakse kooli infostendil ja kooli veebilehel.

5. Vastuvdtukomisjoni litkmed protokollivad pérast vestlust Opilastega oma otsused ning
sisestavad tulemused infosiisteemi.

6. Vastuvotukomisjoni vastutav sekretir avaldab vastuvotukomisjoni otsuse alusel andmed
gruppide nimekirjade kohta ja esitab Opilaskandidaatide nimekirja direktorile kinnitamiseks
hiljemalt 29. augustil.

7. Pérast ametlikku dokumentide vastuvdtuaja loppu vOib vajadusel korraldada tdiendava
vastuvotu vabadele kohtadele.

8. Vastuvotukomisjoni esimees ja vastutav sekretir on kohustatud ndudmisel andma
informatsiooni uute Opilaste vastuvotu kohta Haridus- ja Teadusministeeriumile.



